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Tutorial do modulo financeiro.
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Figura 1: Tela inicial ambiente do cliente, clicar no menu diversos>financeiro.
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Figura 2: Contas a Pagar;

Neste mddulo, cadastraremos todas as contas classificadas como despesas/

investimentos para Empresa. Ao entrar no médulo sempre aparecera posicao
de Contas a Pagar do més conforme figura abaixo. Para cadastrar uma conta,
0 usuario deverd clicar no botao “incluir” demonstrado nas figuras abaixo:
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Figura3: Contas a Receber;

Para o modulo “Contas a Receber”, deverdo ser seguidos passos idénticos ao
“Contas a Pagar”,

no entanto serdo utilizadas as Notas fiscais faturadas/ recebimentos pela
empresa.

3. Bancos/Caixa,

Esta parte
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Figura 4: Logo em seguida, devera ser informada a Conta, data de emisséo ou
entrada do documento na Empresa, Valor da conta, quantidade de parcelas e a
referéncia ou n® da Nota Fiscal. O usuario devera efetuar o cadastro de
fornecedores, escolhendo a primeira opc¢ao, (Novo Fornecedor), para que seus
relatorios tenham mais detalhes. Para finalizar o cadastro, o usuario devera
informar a data de vencimento da Conta Cadastrada. Para informar o
pagamento da conta, o usuario devera informar o valor pago, data de
pagamento, a forma de pagamento em Banco/caixa, historico padrdo e o
complemento do histérico. Se a conta estiver sendo paga com multa, juros,
despesa bancaria e/ou desconto, o usuario devera prestar estas informacoes
nos campos demonstrados na figura acima.

Para informar o pagamento da conta, o usuério devera informar o valor pago,
data de pagamento, a forma de pagamento em Banco/caixa, historico padrao e
o complemento do histérico. Se a conta estiver sendo paga com multa, juros,
despesa bancaria e/ou desconto, o usuario devera prestar estas informacdes
nos campos demonstrados na figura acima.

2. Contas a Receber;

Para o moédulo “Contas a Receber”, deverao ser seguidos passos idénticos ao
“Contas a Pagar”,

no entanto serdo utilizadas as Notas fiscais faturadas/ recebimentos pela
empresa.

3. Bancos/Caixa,

Esta parte do sistema demonstra primeiramente os saldos gerados conforme
as movimentacoes



de Contas a Pagar e Contas a receber. Além disso, este aplicativo permite
langar movimentos

entre Banco/ Caixa como Saques, e Depdésitos.

Para efetuar os langamentos, o usuério devera clicar em movimentar, (item ao
lado da Lupa),

Em seguida escolher o tipo de movimento, a conta a ser creditada (entrada de
valores), a conta

debitada, valor, data, histérico padrao e o complemento se houver.

Para melhor visualizacdo, veja as figuras abaixo.

Neste mddulo também conseguimos acompanhar os saldos das contas,
através de um extrato

que é visualizado, ao clicar na lupa, apds selecionar o periodo desejado.
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Figura 5 : Resumo;

Em Resumo, o usuério podera consultar as suas Contas a Pagar/ Receber
resumidamente por

data, além de um Demonstrativo de Fluxo de Caixa no icone “Previsao do
Periodo”.

5. Relatério;

Aqui n6s conseguimos imprimir os Relatorios de Contas Pagar / Receber
utilizando diversos

filtros demonstrados na figura abaixo:
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Figura 6: Relatérios por periodo, podendo fazer filtros do tipo de conta.
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FINANCEIRO - IMPORTACAO

CONTAS A PAGAR | CONTAS A RECEBER | BANCO/CAIXA | RESUMO | RELATORIO | IMPORTAR

Importagdo contas a pagar / receber via NFe/XML.
Informe o tipo de nota a ser importada, a conta e localize o arquivo XML.
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Figura 7: Importar. Pode ser importado arquivos XML para o contas a pagar e receber.



